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9 WebHare

Inleiding

Voor het versturen van mailings & nieuwsbrieven gebruikt 4TU het nieuwsbriefsysteem
Pronuntio. Pronuntio is een module binnen het Content Management Systeem WebHare dat
4TU voor het beheer van websites gebruikt.

Deze handleiding is een aanvulling op de algemene Pronuntio handleiding en behandeld een
de Pronuntio Blokken template waarbij je direct binnen Pronuntio een Rich text nieuwsbrief
opmaakt met verschillende blokken. Dat is in aanvulling op de bestaande Pronuntio template
die gebruik maakt van MS Word documenten.

Heb je deze nieuwe blokken template nog niet neem dan contact op met 4TU zodat dit voor je
account ingericht kan worden. Als je dan rechten hebt op dit account zou je op het
startscherm van WebHare de applicatie moeten zien.

9 WebHare

Content Management

] Publisher

Applicaties

2> Pronuntio

NB: De screenshots in deze handleiding zijn gemaakt op een testserver van WebHare bv en
bevatten Lorem Ipsum tekstjes en foto’s van Beagles als vulling.
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https://docs.webhare.nl/pronuntio/

‘e WebHare

Nieuwsbrief aanmaken

Klik op “Nieuwe mailing” in de knoppenbalk van Pronuntio
en kies vervolgens een van de twee 4TU Content blokken templates:

ling

ele mailingen

test

Ingeplande mailingen (0)

Recent verzonden mailingen | jjst:

£ Nog niet ingepland

Nieuwe mailing

Eigenschappen

Onderwerp:

Sjabloon:  4TU Content blokken EN o
4TU Content blokken NL

4TU RE template .E versie Juni 2018 (~351) v

Volgende » Annuleren

r-—

Het eigenschappenscherm van de nieuwe mailing opent.

" Blokken

Voorbeeldabonnee:  Geen -
Toevoegen | i dhis emas in your Rrgemses
®) Afbealding I .
| 4TU. Federation ~
Tekst |
E
Text (2 kolommen)
I You have moeived this newslatier becaise you am or wen invalved in one of gur 4T not
CTA (Call To Action) wish (o receive moe of cur newsletters. please wisubscribe hore,
Kalender
Links
Voettekst
‘Wissel van taal
Witruimite
(o

Het scherm is als volgt opgebouwd

Knoppenbalk:

Knop: Opslaan

Bewaart de wijzigingen

Knop: Verversen

Het preview scherm ververst niet automatisch als je in de linkerkolom blokken
toevoegt. je moet dit scherm handmatig verversen.

Knop: Sluiten
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‘e WebHare

Linkerkolom: Blokken
Hier kun je de verschillende blokken instellen voor de nieuwsbrief. Er zijn voor 4TU negen
types beschikbaar.

Mailinginhoud ken

Voorbeeldabonnee: | Geen w
Blokken

Selecteer type . Bekijk deze email in de webbrowser

(@) Afbeelding E

Tekst ‘ 4TU. Federation 4TU s

Tekst (2 kolommen)

CTA (Call To Act |
(Call To Action) F Je ontvangt deze nieuwsbriel omdat je meedeed aan één van onze 4TU activiteiten.

Kalender Als Je geen nieuwsbrieven meer wil ontvangen, schrilf je dan hier uit

Links
Voettekst
Taalkeuze

Witruimte (lijn)

o T

Previewscherm

- Voorbeeldabonnee (Puldown)
De nieuwsbrief van 4TU is (nog) niet gepersonaliseerd. Mocht dit in de toekomst wel
gebeuren dan kan je d.m.v. het toekennen van de voorbeeldabonnee zien hoe deze
gegevens verwerkt worden in de nieuwsbrief.

- Preview
Bij aanmaak van een verse nieuwsbrief wordt de header als enige vaste element al
getoond.
Samen met de “Bekijk deze email in een browser” en “U ontvangt deze nieuwsbrief
omdat .... uitschrijven”

Bekijk deze email in de webbrowser

4TU. Federation 4TU o

Je ontvangt deze nieuwsbrief omdat je meedeed aan één van onze 4TU activiteiten.
Als je geen nieuwsbrieven meer wil ontvangen, schrijf je dan hier it
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Q WebHare

Voorbeeld opbouw met contentblokken

ATU. Fedaration 4TU.

Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui.

Sad aliquam ultrices maurss. Infeger ane arcu, accumsan a,

consectetuer eget, posuere ut. mauris.

Sustainabie

o Wektars is osl
Thin b 3 deacripion

PR M r—

EVENTS

Bt |
Larsm ipmn Slor ui smat, consscistuer spicing i Asnan

o Tt pgen i, Abnaan mrLL Com 4 st
PATatIDS ¥4 magres iy parturient

vt

4TU.
B 00060

fuoen TURES: B @mem=s

Afbeelding

Wissel van taal

Tekst

CTA (Call To Action)

| witruimte (Lijn)

Tekst

Tekst (2 kolommen)

Tekst

Wissel van taal

Afbeelding

Tekst (met achtergrondkleur)

Links

Agenda (met achtergrondkleur)

Footer

Links een voorbeeld van een
voorbeeld- nieuwsbrief waarbij d.m.v.
het gebruik van de contentblokken
een nieuwsbrief is opgebouwd.

Blokken Selecteer type

Afbeelding " L
Taalk NL (®) Afbeelding —|
Tekst Tekst 3

Tekst (2 kolommen)

CTA (Call To Action)

CTA (Call To Action)
Tekst

Kalender -
Tekst (2 kelommen)
Lirks
Tekst
Taslkeuze EN Voettekst
Afbeelding Taalkeuze
Tekst Witruimte (lijn)
Links
Kalender Annuleren
Voettekst

Men heeft volledige vrijheid bij het
indelen van de nieuwsbrief.
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‘e WebHare

Beschikbare contentblokken voor 4TU

De volgende contentblokken zijn beschikbaar voor de 4TU Nieuwsbrief

Contentblok: Afbeelding

Eigenschappenscherm backend:

Afbeelding

: Afbeelding

| De afbeelding moet minstens 565 breed zijn:

ECIES

Alt text

Tekst voor blinden en slechtzienden

(allary ryvul ont a1 afbmelelip baarge oo ot bevat)
| Bob de Beagle

Link

[ https://www.webhare.nl

Weergave in de nieuwsbrief:

4TU. Federation 4TU °
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‘e WebHare

Contentblok: Tekst

Eigenschappenscherm backend:

| Achergrond: | Wit

Kop 1 v [EEEE wanl T B J 4

Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget

dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes,
| nascetur ridiculus mus, Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis,
sem. Mulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec,
vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenalis vitae, justo.
MNullam dictum felis eu pede mallis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus
alementum semper nisi.

Weergave in de nieuwsbrief:

Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo
ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec
pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus
ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis
pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi.

Je kan ook de achtergrond instellen op de kleuren: wit, oranje of blauw zoals in het voorbeeld
op de volgende pagina .
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‘e WebHare

Go with the flow

orem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo
ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec,
pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec
pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus

ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis

pretium. Integer tincidunt.

READ MORE

Binnen de rich text editor heb je de beschikking over één extra inline object “Button”,
bereikbaar via de werkbalk.

_ Achtergrond: | Blauw v |

i
i
=

Kop 1 v

Go with the flow

orem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget
dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes,
nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis,
sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec,
vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo.
Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt.

Read more

"
Ml
AN
X
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Q WebHare

Contentblok: Tekst (2 kolommen)
Eigenschappenscherm backend:

Text (2 kolommen)

I Achtergrond: | Wit

Mormaal v i

i
=]

MNormaal

Etiam rhoncus. Maecenas tempus, tellus
eget condimentum rhoncus, sem quam
semper libero, sit amet adipiscing sem
neque sed ipsum. Nam quam nunc, blandit
vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem.
Maecenas nec odio et ante tincidunt
tempus. Donec vitae sapien ut libero
venenatis faucibus, MNullam quis ante.
Etiam sit amet orci eget eros faucibus
tincidunt, Duis leo. Sed fringilla mauris sit
amet nibh. Donec sodales sagittis magna.

el | = =

B I U #e X, X [ ) B I L ss X%, X' = {4

Annuleren

Weergave in de nieuwsbrief:

Etiam rhoncus. Maecenas tempus,
tellus eget condimentum rhoncus,
sem quam semper libero, sit amet
adipiscing sem neque sed ipsum.
Nam quam nunc, blandit vel, luctus
pulvinar, hendrerit id, lorem.
Maecenas nec odio et ante tincidunt
tempus. Donec vitae sapien ut libero
venenatis faucibus. Nullam quis
ante. Etiam sit amet orci eget eros
faucibus tincidunt. Duis leo. Sed
fringilla mauris sit amet nibh. Donec
sodales sagittis magna.

Je kan de achtergrond instellen op de kleuren: wit, oranje of blauw.
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Q WebHare

Contentblok: CTA (Call To Action)

Eigenschappenscherm backend:

CTA (Call To Action) >

Knop label: | Read more] |

Knop link: (®) Externe link | https://www.webhare.nl
() Interne link ‘ /| toevoeging: '

:_.tf Toon share knoppen

Weergave in de nieuwsbrief:

READ MORE DEEL DIT OP @ @ @

De share knoppen zijn optioneel in te stellen.
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‘e WebHare

Contentblok: Kalender
Eigenschappenscherm backend:
= = LU L iayiins uis
Y ..
Achtergrond: quis enim. Donec

| enim justo, rhoncus

Titel ; -
3u pede mollis
| Events J bm semper nisi.
Links
T Link
https://www.youtube.com/watch?v=CJU70t9zv2s erken |

) (£) () (in)

| Titel: | Event 2
Link: (®) Externe link | #
() Interne link | # toevoeging: | |

Omschrijving: | Hier kan een optionelelomschrijving staan ‘

| !
| Annuleren |

Instelbaar:
- Titel
- Kalender (waarbij ook de volgorde kan worden ingesteld)

Weergave in de nieuwsbrief:

EVENTS

8 Event1
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean
commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque

penatibus et magnis dis parturient

Event 2
Hier kan een optionele omschrijving staan

Je kan de achtergrond instellen op de kleuren: wit, oranje of blauw.

202108 - Handleiding WebHare Nieuwsbrief module Pronuntio voor 4TU 12/16



‘e WebHare

Contentblok: Links

Eigenschappenscherm backend:
5 HLDUS ELmdyris ais
is, ultricies nec,

a quis enim. Donec

Achtergrond: | Wit | =
5 D 1 enim justo, rhoncus
itel ;
2u pede mollis
Linklist | um semper nisi.
Links
Titel ‘ Link Toevoegen
WebHare is cool https://www.webhare.nl | Bewerken ]
Beagles are awesome hitps://www.youtube.com/watch?v=CJU70t9zv2s Verwijderen D @ @ @
Link b4
Titel: Beagles are awesome
Link: @) Externe link = https://www.youtube com/watch?v=CJU70t9zv2s

Interne link toevoeging:

Omschrijving: | Hier kan een optionele omschrijving staan]“

Instelbaar:

- Titel
Links (waarbij ook de volgorde kan worden ingesteld)

Weergave in de nieuwsbrief:

LINKLIST

< WebHare is cool
This is a description

< Beagles are awesome

Je kan de achtergrond instellen op de kleuren: wit, oranje of blauw.
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‘e WebHare

Contentblok: Taalkeuze
Eigenschappenscherm backend:

uere. Praesent turpis.

Taal switch

4 - pede sit amet augy|

4 Taal: | Engels el
:i.I.-.=° Language

Taal: | Nederlands

O mm .-

Als je een nieuwsbrief aanmaakt kun je kiezen voor NL of EN als hoofdtaal.

Als je dan toch in bijvoorbeeld een EN nieuwsbrief ook Nederlands lezers content in de eigen
taal wilt tonen kan dat d.m.v. van het aanmaken van 2 anchor(anker) links.

De Universiteit Twente maakt veel gebruik van deze methode maar het gebruik hiervan is
volledig optioneel.

Contentblok: Witruimte (Lijn)

Eigenschappenscherm backend:

Selecteer type

Afbeelding
Blo!(k.en. = Tekst = OEEL DiTDP Q { ’ in —
[ilizaenidag o) Text (2 kolommen) U U U U
Schakel naar Nederlands -
i = [ CTA (Call To Action)
Verwijd ) nider
CTA (Call To Action) i Kolenda . .
| e Links ultrices mauris. Integer ante arcu, accumsan a,
Tekst [ omieg | Voettekst r eget, posuere ut, mauris.
Text (2 kolommen) : Wissel van taal
Tekst T flaecenas tempus,
Schakel naar Engels mentum rhoncus,
| Afbeelding TR fer libero, sit amet
Tekst “ e leque sed ipsum.
Weergave in de nieuwsbrief:
I Blokken Voorbeeldabonnee: | Geen W
DEELDITOP (& i
| | Afbeelding Toevoegen i e £ @ @ @ QP)
Schakel naar Nederlands
i Verwijderen
CTA (Call Te Action) - . =
P Sed aliquam ultrices mauris. Integer ante arcu, accumsan a,
Tekst Frrem consectetuer eget, posuere ut, mauris.
Text (2 kelommen)
Tekst Etiam rhoncus. Maecenas tempus,
Schakel naar Engels tellus eget condimentum rhoncus,
Afbeelding sem quam semper libero, sit amet
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9 WebHare

Contentblok: Voettekst
ignchappenscherm backend:

[FooTernERD v [iZ 15 e (1.0 [B 2 U =] [ 5] oo =]

+31 (0)6 18 08 68 56
Contact us

Social links

Linkedin: I https://www.linkedin.com/company/111175/admin/

o d

Inmagmm:[hﬁpwfww’ gram.com/’

Facebook: | https://ww facebook.com/WebHarebv
YouTube: Ihtlps:ffwww,yomube.oomfchanmlfUCZai_mCecWr]atXBgaHDzdg

|
|
Twitter: I https://twitter.com/4tu_federation |
|
|

Tip: Om een mailto link in te voeren voeg je de link als volgt in:
mailto:gebruiker@provider.nl

Weergave in de nieuwsbrief:
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Vraag en antwoord

Maak je eigen “templates”

Als je een nieuwsbrief hebt gemaakt kun je deze ook dupliceren.
Selecteer een nieuwsbrief in de lijst en kies met de rechtermuisknop de optie “ Als nieuwe
mailing kopiéren”

Sjabloon: Main
& Nog niet ingepland Newsletter (~0)
Voorbeeldabonnee: | Gee
My Tt Openen
£ Nog niet ingepland

Brondocument downloaden
Test

Vervangen...

| 2 Herpubliceren

ngeplande mailingen (0)
Voorbeeld versturen...

Recent verzonden mailin  Mailing versturen

Statistieken exporteren...
Mailingversie downloaden
Als nieuwe mailing kopigren
Als PDF downloaden

Verwijderen

Eigenschappen

Er wordt dan een duplicaat aangemaakt, als je zo'n duplicaat een beetje opschoont heb je een
of meerdere “templates” die je altijd kunt hergebruiken.

Waarom wordt de footer niet automatisch aangemaakt?

Dat is een keuze geweest bij de bouw, op die manier ben je maximaal flexibel bij de opbouw
van een nieuwsbrief en kun je deze ook desgewenst een keer weglaten.

Voorbeeld versturen

Maak altijd gebruik van de functie “Voorbeeld versturen” voordat je een e-nieuwsbrief
verstuurt. Vaak zie je dan toch nog kleine dingen die bij het opstellen van de nieuwsbrief over
het hoofd ziet.

% WebHare £ Pronuntio - 4TU

® S X @ = 2y

Nieuwe mailing Vervangen Verwijderen Eigenschappe: WVoorbeeld versturen Mailing versturen Lijsten beheren

Actuele mailingen
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